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Die Gemeinde Lambrechten bietet die elektronische Zu-
stellung für Gemeinderechnungen an. 

Ihre Vorteile:
•	 Schnelle und unkomplizierte Zustellung
•	 Jederzeit und überall auf Ihre Rechnungen zugreifen
•	 Papier sparen und die Umwelt schonen

So geht’s: 
Zur Anmeldung der elektronischen Zustellung benöti-
gen wir nur ein Formular von Ihnen. Dieses finden Sie 
auf unserer Homepage unter www.lambrechten.at  
(unter Bürgerservice - Formulare). 

Die Formulare liegen auch im Gemeindeamt auf. 

Ich habe mich für die elektronische Zustellung angemeldet. Wie komme ich nun zu meiner 
Gemeindevorschreibung? 

Grundsätzlich gibt es 3 Möglichkeiten: 

•	 Mein Postkorb (ID Austria) 

Sind Sie für „Mein Postkorb“ (mittels ID Austria) registriert, erhalten Sie 
dort Ihre Rechnung. Zusätzlich erhalten Sie per Mail die Info, dass dort 
ein Dokument hinterlegt wurde. 

Öffnen Sie auf Ihrem Smartphone die App „ID Austria“ - klicken Sie auf der 
Startseite auf „Mein Postkorb auf Eingänge prüfen“ (sh. Grafik rechts). 

Elektronische Zustellung 

•	 USP (Unternehmensservice Portal) 

Haben Sie Ihr Unternehmen zur elektronischen Rechnungslegung an-
gemeldet, erhalten Sie die Rechnung in das USP (Unternehmensservice 
Portal). 

•	 BriefButler 

Trifft keiner der anderen Punkte zu, erhalten Sie eine E-Mail von „Brief-
Butler“. BriefButler ist ein zertifizierter Service und eine Softwarelösung 
zur digitalen Zustellung von Dokumenten, wobei hoher Wert auf Sicher-
heit und Datenschutz gelegt wird. 

Eine detaillierte Anleitung dazu finden Sie auf den nächsten Seiten. 
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Anleitung 
Gemeinderechnungen öffnen, welche per E-Mail mittels „BriefButler“ versendet werden 

Die E-Mail, welche Sie erhalten, sieht so aus: 

Bei dem Text „Ihre Briefsendung“ handelt es sich um einen Link. Diesen müssen Sie anklicken, 
dann öffnet sich automatisch ein Fenster im Internet-Browser und Sie werden zum BriefButler 
weitergeleitet. Darunter steht Ihr Passwort - dieses brauchen Sie sich nicht merken oder auf-
schreiben, da bei jeder E-Mail-Zustellung aus Sicherheitsgründen ein neues Passwort vergeben 
wird, dieses steht immer darunter. 

Wenn Sie auf „Ihre Briefsendung“ geklickt haben, sieht die Internet-Seite so aus: 

Hier müssen Sie nun das Passwort eingeben, welches in der E-Mail steht. Dann klicken Sie rechts 
daneben auf „weiter“. 
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Nun sieht die Seite so aus: 

Die Rechnung befindet sich nun in den Down-
loads, diese finden Sie rechts oben vom Bild-
schirm. Meistens erscheint automatisch ein 
kleines Fenster - dieses klicken Sie an, dann 
öffnet sich die Rechnung. Erscheint nichts, kli-
cken Sie einfach auf den kleinen, nach unten 
gerichteten Pfeil und wählen Sie das erste Do-
kument aus. 

Klicken Sie rechts auf „Dokument herunterladen“. 

(Es kann sein, dass mehrere Dokumente angezeigt werden, diese müssen alle einzeln herunter-
geladen werden.) 

Wir hoffen, Ihnen mit dieser Anleitung geholfen zu haben. 

Wenn Sie weitere Fragen haben, können Sie sich natürlich 
jederzeit an das Gemeindeamt wenden. 


